
Anleitung zu LernSax

In LernSax können Lehrer*innen mit Schüler*innen und Eltern, aber auch Schüler*innen 

untereinander kommunizieren.

Möglich sind z.B.:

● Emails und Mitteilungen

● Chats, Anrufe (Konferenz)

● Datei Up- und Downloads

● Filme und Medien

● Foreneinträge

Dabei gelten die Umgangsregeln und die Hausordnung unserer Schule.

Beleidigungen und diskriminierende Äußerungen sind verboten und werden geahndet.

Im Folgenden erhältst du eine Einführung in LernSax:

1 Einloggen:

Gib www.lernsax.de in die URL-Leiste deines Browsers (z.B. Firefox) ein. Es öffnet sich 

folgende Startseite:
Logge dich hier ein!
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Bei der Erstanmeldung gibst du das Passwort „schule20“ ein. Danach gibst du 

ein neues eigenes Passwort zweimal ein. Merke es dir gut und notiere es an 

einem Ort, an dem du es wiederfindest.

Jede(r) Schüler(in) hat einen individuellen Zugang bekommen:

Login: Email in der Form Vorname.Nachname@schuleamadler.lernsax.de. 

    (Achtung Umlaute: ü = ue, ä = ae)

Passwort: schule20
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2 Hauptbildschirm Privat

Der Privatbereich ist nur für dich sichtbar. Hier kannst du mit Schülern und Lehrern 

schreiben, z.B. per Mail und per Messenger.

Dateien, Termine, etc. sind nur für den privaten Zweck nutzbar.

In der Übersicht finden sich aber auch Termine und Infos aus allen Bereichen 

(Privat/Institution/Klassen)

Bereiche von LernSax
Schnellwechsel in Klassen und 
Gruppen (z.B. HS- oder WTH-Gr.) 

Übersicht: neue Mails, Termine,
Pinwandeinträge aus allen deinen
Klassen und Gruppen

Deine Klassen und Gruppen

Menü der Funktionen

Buttons zu den
Funktionen
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2.1 Funktionen der Menüleiste

• Lesen und Schreiben von Emails mit deiner LernSax-Email

(vorname.nachname@schuleamadler.lernsax.de)

• Kommunikation aus Lernsax heraus ist deaktiviert

• Aufnehmen von Email-Adressen ins Adressbuch 

• Chat-Kontakt mit Anderen in LernSax

(nur privater Bereich, nicht für andere Nutzer*innen sichtbar)

• Ablage von privaten Dateien

• Erstellen von Terminen im Kalender, Aufgaben

• Eingeben des Stundenplans, Notizen und Lesezeichen

z.B. Zugang zu Medien

• Verändern des Namens, E-Mail-Adresse und 

weiterer Daten (Geburtstag, etc.)
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3 Hauptbildschirm Institution

In dem Bereich Institution finden sich alle schulinternen Informationen für alle Schüler*innen, 
Lehrer*innen und Eltern bzw. Erziehungsberechtigte.
Von der Startseite Institution kommst du zu allen wichtigen Bereichen. 

Menü und Buttons der Funktionen

● Mitteilungen: Hier findest du wichtige Informationen.
● Formulare: Hier findest du Formulare der Schule. 
● Profil: Hier findest du die Kontaktdaten der Schule.
● Forum: Hier kannst du dich mit Anderen zu Themen austauschen und 

diskutieren. Die Beiträge sind für alle Schüler*innen der Klasse sichtbar.

Übersicht
● schulinterne Mitteilungen
● Klasse bzw. Gruppe
● Forum 

Erstellt von: Judith Beigel und Benjamin Göpel; Schule am Adler, Leipzig.



3.1 Hauptbildschirm Klasse

Dies ist die wichtigste Seite für dich. Hier finden alle Aktivitäten (z.B. Aufgaben oder Umfragen) 
deiner Klasse statt. Die Inhalte dieser Seite können nur von deinen Mitschüler*innen und 
Lehrer*innen gesehen werden. 
In der folgenden Übersicht werden alle Funktionen erklärt, die wichtig für dich sind.

Kommunizieren
● Mitgliederliste:Hier findest du alle Mitglieder dieser Klasse. 
● Forum: Hier kannst du dich klassenintern zu verschiedenen 

Themen austauschen und diskutieren. Die Beiträge sind für alle 
Mitglieder sichtbar.

● Umfragen: Hier kannst du an Klassenumfragen teilnehmen.
● Chat: Hier findest du einen Klassenchat.
● Konferenz: Hier können digitale Gespräche (mit oder ohne 

Video-Funktion) geführt werden. 

Organisieren
● Dateiablage: Hier kannst du und alle anderen aus der Klasse 

Dateien hoch- und herunterladen. 
● Kalender: Hier können Lehrer*innen Termine festlegen.
● Mitteilungen: Hier findest du wichtige Informationen.
● Aufgaben: Hier findest du Aufgaben deiner Lehrer*innen. Du 

kannst markieren, wenn du sie bearbeitet hast. 
● Stundenplan: Hier findest du den Stundenplan deiner Klasse.
● Formulare: Hier findest du klasseninterne Formulare.

Lernen
● Lernplan: Deine Lehrer*innen können dir hier Aufgaben stellen, 

die bis zu einem bestimmten Termin zu erledigen sind. Du 
kannst deine Antworten direkt dort einbringen oder hochladen. 
Deine Lehrer*innen können dir darauf eine Rückmeldung 
geben.

● Medien: Deine Lehrer*innen können hier Medien (Texte, 
Videos, Links) für dich und deine Klasse ablegen. 
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3.2 Klasse - Dateiablage

Hier laden deine Lehrer*innen alle Dateien hoch (z.B. die Aufgaben für die unterrichtsfreie Zeit). 
Diese kannst du auf deinen Computer herunterladen.
Falls dein*e Lehrer*innen dich auffordern, eigene Dateien hochzuladen, funktioniert dies 
folgend: 

Damit kannst du eigene Dateien hochladen. Klickst du darauf, öffnet 
sich ein kleines Fenster und du kannst auf das Feld Dateien auswählen 
klicken und Dokumente von deinem Computer hochladen.

Um eine Datei herunterzuladen, klickst du auf dieses Symbol. Damit 
kannst du das Dokument entweder direkt öffnen oder auf deinem 
Computer speichern. 
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3.3 Klasse - Aufgaben

Hier stellen dir deine Lehrer*innen Aufgaben, die du bearbeiten sollst.  

Hier kannst du die gestellte Aufgabe 
ansehen.

Ein Fenster öffnet sich mit allen wichtigen 
Informationen. Wenn du diese Aufgabe 
erledigt hast, kannst du dies markieren. 
Damit kann dein*e Lehrer*in sehen, ob du 
die Aufgabe bearbeitet hast.

3.4 Klasse - Lernplan

Hier kannst du Aufgaben von deinen Lehrer*innen direkt online bearbeiten. 

Hier kannst du ein Fach 
bzw. Thema auswählen.

Wähle die einzelnen 
Aufgaben aus und bearbeite 
sie in dem geöffneten 
Fenster. 

Du kannst die Antwort direkt 
eingeben oder eine eigene 
Datei hochladen und 
schließlich als erledigt 
markieren.
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4 Hauptbildschirm Medien

Im Bereich Medien kannst du verschiedenste Medien (Texte, Videos, Hörtexte, usw.) suchen 
und  verwenden. 

Für deine Suche 
kannst du Begriffe 
eingeben und die 
Kriterien Medienart 
und Fach 
auswählen.

Du kannst die gesuchten 
Beiträge direkt verwenden. 
Außerdem kannst du die 
Beiträge für dich abspeichern 
und sie später verwenden. 

Wenn du auf Medium 
merken klickst, öffnet sich 
ein weiteres Fenster.

Unter dem Punkt 
Bearbeiten kannst du den 
Beitrag Sichern.

Du findest den 
gespeicherten Beitrag 
unter Privat  > Medien.
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